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	TEKNİK PERSONEL (MEDYA MERKEZİ)
 GÖREV,YETKİ ve SORUMLULUKLARI
	Doküman Kodu
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	Yayın Tarihi
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	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon Numarası
	00

	
	
	Gizlilik Sınıfı
	Hizmete Özel




	POZİSYON ADI: Teknik Personel (Medya Merkezi)
BAĞLI OLDUĞU POZİSYON/LAR: Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanı, Genel Sekreter Yardımcısı, Genel Sekreter, Rektör Yardımcısı, Rektör
POZİSYONA DOĞRUDAN BAĞLI BİRİMLER:

	GENEL TANIM: Üniversitenin stüdyo ve çalışma alanlarındaki teknik ekipmanların bakım ve yönetimini sağlamaktan, çekim-montaj-yayın süreçleri ile etkinliklerde teknik destek vermekten ve medya merkezinin içerik üretim süreçlerine katkı sağlamaktan sorumludur.
GÖREV VE SORUMLULUKLAR:
1. Stüdyo ve çalışma alanlarındaki tüm teknik ekipmanların düzenli bakımını ve kontrolünü yapmak.
2. Çekim, montaj, yayın ve tasarım süreçlerinde ekibe teknik destek sağlamak.
3. Etkinlik ve çekimlerde ekipman kurulumu, sökümü ve operasyon yönetimini üstlenmek.
4. Ekipman envanter takibini yapmak, ihtiyaçları raporlamak ve hasarlı/bozuk ekipmanları bildirmek. 
5. Medya Merkezi sosyal medya hesaplarının (Instagram/Youtube/LinkedIn) içerik üretim ve yayın süreçlerine teknik destek sağlamak. 
6. Çekim, montaj, yayın ve tasarım süreçlerinde ekibe teknik destek sağlamak.
7. Etkinlik ve çekimlerde ekipman kurulumu, sökümü ve operasyon yönetimini üstlenmek.
8. Ekipman envanter takibini yapmak, ihtiyaçları raporlamak ve hasarlı/bozuk ekipmanları bildirmek.
9. Medya Merkezi sosyal medya hesaplarının (Instagram/Youtube/Linkedin) içerik üretim ve yayın süreçlerine teknik destek sağlamak.

	GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
· En az ön lisans mezunu,
· Tercihen deneyim sahibi,
· Medya üretim süreçlerine hakim,
· Güçlü iletişim becerisine sahip,
· Çözüm odaklı

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
Ad- Soyad:
Görev:
Tarih:
İmza:
	ONAYLAYAN



……./……./……….….
Genel Sekreter
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	İnsan Kaynakları Daire Başkanlığı
	Strateji ve Kalite Daire Başkanlığı
	GENEL SEKRETERLİK
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	                        Bu dokümanın basılı ancak imzasız hali “kontrolsüz kopya” olarak kabul edilmiştir.      Sayfa 1 / 5
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